KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG
TUẦN: 20 (Từ ngày: 30/12/2019 đến 05/01/2020)
	THỨ NGÀY
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	HAI


30/12

	  Sáng

	  - 7h00: Chào cờ tuần 20- Triển khai kế hoạch quy chế, nội quy kiểm tra học kỳ I  2019-2020

  - 8h00: Giao ban tuần 20- Lên kế hoạch tuần 
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	
	Chiều
	- Tổng hợp kế hoạch các tổ- bộ phận 

- Xây dựng dự thảo kế hoạch tháng 01/2020
- 14h00  Làm việc với CMHS về các khoản thu nộp HKI/ năm học  2019- 2020
	

	BA


31/12

	   Sáng


	- 7h30 Dự hội nghị Tổng kết công tác xây dựng Đảng 

           năm 2019 ( Tại Đảng ủy xã Điền Lộc).
	

	
	Chiều


	- Hoàn thành dự thảo kế hoạch tháng 01/2020
	- Trực chỉ đạo dạy và học

	TƯ


01/01
	   Sáng


	- Nghỉ tết Dương lịch 2020


	

	
	 Chiều


	- Nghỉ tết Dương lịch 2020


	

	NĂM


02/01
	 Sáng


	 - 7h30: Chỉ đạo công tác kiểm kê cuối năm 2019


	

	
	 Chiều


	 - 13h30 : Chỉ đạo tổng hợp báo cáo kiểm kê cuối năm 2019. 
 - 15h00 : Chủ trì  họp Hội đồng sư phạm định kỳ 

 tháng  01/2020.
- Chỉ đạo nhận đề kiểm tra Học kỳ I
	- Trực chỉ đạo công tác kiểm kê

	SÁU


03/01
	 Sáng


	-  Chỉ đạo công tác kiểm tra học kỳ I

- 8h00: Làm việc việc bộ phận tài vụ 
	- Trực chỉ đạo KT HKI

	
	 Chiều


	- Chỉ đạo công tác coi và chấm bài  kiểm tra học kỳ I
- Duyệt chứng từ quý IV/ 2019

	- Trực chỉ đạo KT HKI

	BẢY


04/01
	Sáng
	- Chỉ đạo công tác coi và chấm bài  kiểm tra học kỳ I


	- Trực chỉ đạo KT HKI

	
	             Chiều


	- Chỉ đạo công tác coi và chấm bài  kiểm tra học kỳ I


	


CN/05/01/2020 : 
                                                                                                                    Người thực hiện.   
                                                                                                                          Lê Thông
